电梯维保类项目定点采购用户需求（模板） 
用户部门（公章）：xxxx                    部门分管校长签批：   xxx
	项目名称
	 xxxx

	采购申请单号（留空，由采购中心填写）      
	
	联系人/电话（联系人指具体跟进本项目负责人，电话建议填写移动电话）
	Xxx / xxxxxxxxxxx 

	维保费用预算
	xxxxx元人民币 
	财务预算编码
	xxx-xxx 

	服务时间
	 （            ）个月
	合同开始时间
	Xxxx年xx月XX日

	服务地点
	 广东省（      ）市（          ）区/县（            ）

	服务类型
（请在所选项前面打√）
	（    ）5天*8小时； （    ）7天*8小时；（    ）7天*24小时；

	是否勘察现场： 

	    [image: image1.wmf]是              [image: image2.wmf]否        

	特殊服务要求及配件费用（


备注：1.在特殊服务要求及配件费用栏录入内容后，供应商在报价时，需要填报特殊服务要求及配件费用，特殊服务要求及配件费用计入报价总金额;2.如本项目只针对维保服务，后期再发生的配件更换事宜，采购人可填报新的配件购买计划。）
	

	配件清单
	（此处须提供附件打印盖章，提供电子文档予采购中心；若无，则忽略。）

	服务内容
	 （请填写，举例如下：）
维保用户需求
(一)项目概况：
**部XX品牌电梯维护保养服务，电梯详细资料见附件一《**部XX品牌电梯资料信息》。
（二）总体要求
1、保养类型：标准保。2、保养起止时间：从 2019年1月1日起至 2020年 12月31日止，共  24 个月。合同期限为两年，若乙方未进入2020年省直单位电梯定点维保服务资格项目中标单位名单，届时合同自动终止，2020年电梯维保根据政府采购新的文件规定再重新组织采购。 3、保养合同期内，乙方维保人员每15天对甲方上述电梯进行保养，做好每台电梯保养记录，建档备查。保养的范围、内容、验收标准参照《电梯维护保养规则》（TSG T5002-2017）。4、电梯在正常使用中发生故障时，甲方应立即通知乙方，乙方应在接通知后2小时内派人到达现场处理，如发生电梯困人事件，需在半小时内到达现场。5、如要更换电梯零件，乙方应及时通知甲方。乙方应按维修项目的标准收费，零件由乙方优先供应。乙方负责300元（含300元）以下的零件更换费用。
(三)其它要求
1、中标方派驻本维护保养项目的专业技术服务人员须具备政府部门核发专业上岗证书。
2、电梯维保供应商需到用户单位领取附件三《常用的电梯配件清单》进行报价并加盖单位公章。
3、电梯维保供应商需提交加盖公章的附件四《服务保证承诺》。
（以上的用户需求仅供参考，以用户的实际需要为准。务必准确填写需求，此部分需求将写进合同。）


	支付方式

(支付方式有3种方式可选，默认为支付方式（2），若选（1）或（3）请补充对应的内容)
	[image: image3.wmf]（1）合同签定后15个工作日内，甲方支付合同金额的[image: image4.wmf]

%；合同服务期限截止或合同约定的服务完成后，甲方在收齐乙方维护过程文件、自检报告及正式发票后5个工作日内向乙方支付剩余的[image: image5.wmf]

%合同金额。 

[image: image6.wmf]（2）乙方完成合同约定的服务内容，且甲方收齐乙方维护过程文件、自检报告及正式发票后5个工作日内向乙方支付100%合同款项。

[image: image7.wmf]（3） 


	配置项目详细信息

 （如涉及其它类型的电梯，请复制本列表格内容分别填写）
	品牌型号: （        ）

	
	载重:（      ）千克

	
	层/站：（        ）

	
	电梯启用时间: （        ）

	
	设备数量: （        ）台

	
	速度: （        ）m/s

	
	设备类型: （        ） （如,乘客电梯,载货电梯,医用电梯等。）

	备注
	


注：一、用户须提供以下资料：
1、已盖章审批的“采购申请审批表”原件；

2、已盖章签批的“电梯维保类项目定点采购用户需求”原件；

3、“审计服务类项目用户需求” word文件，发送到[image: image8.png]276769950@qq. com



邮箱）。
二、红色字体部分属于辅助申请部门填写说明，正式填写时请去除红色字体部分。
附件：电梯维保定点采购类项目采购流程（仅供查看，不必与需求书一并打印）

















电梯维保定点采购类项目





填报采购申请表交到采购中心（天河校区综合楼903室）





用户须提供以下资料：


1、已盖章审批的“采购申请审批表”原件；


2、已盖章的“电梯维保类项目定点采购用户需求”原件；


3、“审计服务类项目用户需求” word文件，发送到指定邮箱）。


3、 “电梯维保定点采购需求” word文档。








定点采购





采购中心确认项目的报价与承做单位





生成合同





用户送审合同





用户签订合同





用户将已签好的合同交回一份采购中心
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