印刷服务定点采购需求（模板）
用户部门（公章）：xxxx                    部门分管校长签批：   xxx
	项目名称
	 XXXXXX

	采购申请单号（留空，由采购中心填写）      
	
	联系人/电话（联系人指具体跟进本项目负责人，电话建议填写移动电话）
	Xxx / xxxxxxxxxxx 

	印刷费用预算
	xxxxx元人民币 
	财务预算编码
	 XXXX-XXXX

	交货地点
	 广东省（  XX    ）市（   XX       ）区/县（ XXXXXX         ）

	交货期
	合同生效之日起          个日历天内。

	支付方式

(支付方式有2种方式可选，默认为支付方式（1），若选（2）请补充对应的内容)
	[image: image1.wmf]（1）乙方完成合同约定的服务内容，且甲方收齐乙方送印单(出版物类印刷品)和验收单、发票后5个工作日内向乙方支付100%合同款项。

[image: image2.wmf]（2）合同签定后个[image: image3.wmf]

工作日内，甲方支付合同金额的[image: image4.wmf]

%；合同服务期限截止或合同约定的服务完成后，甲方在收齐乙方送印单(出版物类印刷品)和验收单、发票后5个工作日内向乙方支付剩余的[image: image5.wmf]

%合同金额。 



	送货要求：
	关于广东南华工商职业学院印刷需求
继续教育学院现需要印刷一批培训证书、毕业证书及学位证书封面印刷要求如下：
1、印刷内容
1） 全国工会干部培训证书
工艺要求：规格；15.2cm×21.7cm. 印制要求: 面料选用枣红色高级充皮纸、封面校名及培训证书烫金、封二、封三有四个红色丝带插角，内芯用140克双胶纸印有广东南华工商职业学院标志防伪底纹（内芯免费多印10％）。数量：1000（套）；包装：纸箱。
2） 继续教育培训证书
工艺要求：规格；15.2cm×21.7cm. 印制要求: 面料选用枣红色高级充皮纸、封面校名及培训证书烫金、封二、封三有四个红色丝带插角，内芯用140克双胶纸印有广东南华工商职业学院标志防伪底纹（内芯免费多印10％）。数量：1500（套）；包装：纸箱。
2、其他说明： 1）交货地点为广东南华工商职业学院xxx办公室； 2）本项目须设计后印刷。3）合同价包含：印刷费、设计费、制作费、打印打样费、运输装卸费及税费等。

以上的用户需求仅供参考，实际的用户需求以用户的实际为准。

	印刷品名称
	XXXXXX

	材质、规格:
	XXXXXX

	印刷要求:
	XXXXXX

	所属包组


	办公用品类
	所属类别
	请在对应的所属类别打√
	数量
	印刷要求（注：不得不得提出与采购需求无关的其他要求）

	
	
	信笺纸
	
	
	

	
	
	稿纸
	
	
	

	
	
	信封
	
	
	

	
	
	便笺纸
	
	
	

	
	
	票据
	
	
	

	
	
	证书
	
	
	

	
	
	奖状
	
	
	

	
	
	档案袋/文件袋
	
	
	

	
	
	其它办公用品
	
	
	

	
	
	书籍
	
	
	

	
	
	期刊
	
	
	

	
	
	杂志
	
	
	

	
	
	其它出版物
	
	
	

	
	
	通讯录
	
	
	

	
	
	名片
	
	
	

	
	
	手册
	
	
	

	
	
	会议材料
	
	
	

	
	
	汇报材料
	
	
	

	
	
	培训材料
	
	
	

	
	
	宣传单
	
	
	

	
	
	画册
	
	
	

	
	
	日历
	
	
	

	
	
	IC卡
	
	
	

	
	
	PVC卡
	
	
	

	
	
	贺卡
	
	
	

	
	
	邀请函
	
	
	

	
	
	授权书
	
	
	

	
	
	其他数码形式印刷品
	
	
	

	合同补充条款

(不允许修改，需在下划线补充相应内容)
	备注：1、如甲乙双方在验收过程中，对印刷成品的质量存在争议，则甲方可拒绝在“验收单”上签字，并可报请法定机构对印刷成品质量进行鉴定，如鉴定结果为质量符合合同约定的标准，则鉴定费用由甲方负责；如鉴定结果为质量不符合合同约定的标准，则鉴定费用由乙方负责。 2、如乙方所提供的服务不符合合同规定，甲方有权要求乙方在合理时间内对服务进行改进，规定时间内改进结果无法得到甲方满意时，甲方有权终止合同，乙方不得要求甲方支付费用。 3、如果乙方在收到索赔通知后，在15日内没有采取措施，甲方可采取必要的补救措施，但风险和费用将由乙方承担。 4、乙方应对甲方提供的全部资料、数据、信息，及印刷设计电子版、印刷成品等材料履行保密义务，未经甲方书面同意，不得以任何方式通过任何载体部分或全部泄露给第三方，或用于合同约定之外的用途，即使向履行本合同有关的人员提供，也应注意保密并限于履行合同的必需范围。无论本合同以何种方式终止，保密期限为自合同签订之日起
          年，如乙方泄密，则应赔偿甲方因此遭受的全部损失。包括但不限于直接经济损失、预期收益损失、名誉损失、维护权益的成本等。 5、乙方保证其合同项下提供的技术服务成果、服务和货物不侵犯任何第三人的合法权益，否则，由乙方承担因此导致的一切法律后果，并赔偿甲方因此遭受的全部损失，包括但不限于直接经济损失、预期收益损失、名誉损失、维护权益的成本等。 6、未经甲方书面同意，乙方不得将其合同项下应履行的义务部分或全部转包给任何第三方。如乙方违反本条约定，甲方有权单方解除合同，乙方应退还甲方已支付款项，并向甲方支付相当于合同金额     （请填写，例如20%）的违约金。 7、因本合同引起的争议，甲乙双方应首先通过友好协商解决，如果协商或调解不能解决争议，可向甲方所在地人民法院提起诉讼。 


	备注
	


注：一、用户须提供以下资料：
1、已盖章审批的“采购申请审批表”原件；

2、已盖章签批的“印刷服务定点采购需求”原件；

3、“印刷服务定点采购需求” word文件，发送到[image: image6.png]276769950@qq. com



邮箱）。
二、红色字体部分属于辅助申请部门填写说明，正式填写时请去除红色字体部分。
附件：印刷服务定点采购流程（仅供查看，不必与需求书一并打印）

















用户将已签好的合同交回一份采购中心








用户签订合同





用户送审合同





生成合同





采购中心确认项目的报价与承做单位





定点采购





用户须提供以下资料：


1、已盖章审批的“采购申请审批表”原件；


2、已盖章的“印刷服务定点采购需求”原件；


3、“印刷服务定点采购需求” word文件，发送到指定邮箱）。


3、 “电梯维保定点采购需求” word文档。








填报采购申请表交到采购中心（天河校区综合楼903室）





印刷服务定点采购项目
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